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DIPARTIMENTO PER LA GIUSTIZIA MINORILE E DI COMUNITA
DIREZIONE GENERALE DEL PERSONALE DELLE RISORSE E PER L'ATTUAZIONE DEI
PROVVEDIMENTI DEL GIUDICE MINORILE

Uft. 111
Sez. I — Relaziont sindacali, missioni ¢
tratlamento di guiescenza.

Ai Rappresentant delle OO.SS.

Cotpo di Polizia Penitenziaria
Comparto Funzioni Centrali
Dirigenza Penitenziatia
Dirigenza Area Funzioni Centrali

LORO SEDI
Alle RSU

SEDE

Oggetto: Trasmissione del piano di sicurezza relativo alle misure per la prevenzione del rischio di
contagio da COVID - 19.

Si trasmette, per opportuna conoscenza, I'Ordine di Servizio 20 maggio 2020 n. 22, del
Dirigente Responsabile per la Sicurezza Aziendale, con le misure di prevenzione del rischio di contagio
da Coronavirus, valido per la sede Centrale di questo Dipartimento di Via Damiano Chiesa 24,
unitamente al Documento di Valutazione e gestione del Rischio da Coronavirus in azienda.

Cordiali saluti.

VISTO: il capo della sezione responsabile dell'istruttorin dott. Alessandro Romandini,

VISTO: ] Dirigente Liliana Delle Chiae.

Via Damiano Chiesa, 24 — 00136 Roma — Tel. 06.681881 — prot.dgmc(@giustiziacert.it



DIPARTIMENTO PER LA GIUSTIZIA MINORILE E DI COMUNITA

IL DIRIGENTE PER LA SICUREZZA AZIENDALE

Ordine di servizio n. 22,

VISTO il Documento di Valutazione e gestione del Rischio da Coronavirus in azienda, redatto dal
Responsabile del Servizio di Prevenzione ¢ Protezione (RSPP) dott. Andrea Vicariotto in data
12/05/2020;

VISTO il documento redatto dal medico competente dott. Vincenzo Galassi, in data 30/04/2020;

SENTITI in videoconferenza, in data 15/05/2020, il Responsabile del Servizio Prevenzione e
Protezione (RSPP), il Rappresentate dei Lavoratori per la Sicurezza (RLS), i Preposti alla Sicurezza
Aziendale e 'Economo, per I'analisi, lo studio ¢ la valutazione del Documento di Valutazione dei Rischi
(DVR) integrato con la valutazione del rischio epidemiologico e del Piano di Sorveglianza Sanitaria
(PS5) COVID-19 redatto, dal Medico Competente per questa sede Dipartimentale;

CONSIDERATA la necessitd di aggiornare le disposizioni dipartimentali sino ad ora emanate in
materia di prevenzione dal contagio da COVID-19, la cui vigenza ¢ confermata nelle parti non
modificate dal presente Ordine di Servizio;

VISTI il DL n 33 del 15 maggio 2020 e il DPCM del 17 maggio 2020,
DISPONE QUANTO SEGUE

PRECAUZIONI IN INGRESSO E IN USCITA DALL’EDIFICIO

® TPer il personale esterno che accede, a vario titolo, presso la sede dipartimentale, & istituito
apposito modulo per autocertificazione, nella disponibilita del personale di Polizia Penitenziaria
in servizio presso la portineria, che dovra essere firmato allatto dellingresso. Sono, altresi,
disponibili servizi igienici dedicati. I visitatori esterni dovranno attenersi a tutte le disposizioni
dipartimentali esposte all'ingresso. I’ obbligatorio, per gli esterni, indossare mascherine e
mantenere la distanza interpersonale minima di un metro.

® Chiunque entri presso la sede dipartimentale, prima dellaccesso al luogo di lavoro, verra
sottoposto al controllo della temperatura corporea, nellingresso principale dello stabile, ad
opera del personale di Polizia Penitenziaria in forza al Reparto Sicurezza e Vigilanza del
Dipartimento. In caso di temperatura superiore a 37,5 gradi C, non sari consentito I'accesso agli
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DIPARTIMENTO PER LA GIUSTIZIA MINORILE E DI COMUNITA

Uffici. In tale ipotesi, le procedure da seguire sono definite nel modello allegato al presente
ordine di servizio (Allegato 1), di cui costituisce parte integrante.

® E’ obbligatorio, all'ingresso e all’uscita dalla sede dipartimentale, detergere le mani, avvalendosi
degli appositi erogatori igienizzanti.

® Sisensibilizza tutto il personale a evitare assembramenti e 2 rispettare il distanziamento minimo
di un metro, ampiamente consentita dall’ampiezza dell’atrio e dall'intensita dei flussi in ingresso
€ in uscita.

3, - e . . . e
® L preferibile utilizzare le scale per accedere ai piani ¢ comunque P'ascensore va utilizzato con
una sola persona per ogni corsa.

PRECAUZIONI DURANTE LA GIORNATA LAVORATIVA

® Ridurre gli spostament all'interno degli ambienti di lavoro. In particolare, il numero di persone
in ogni stanza non potri mai essere superiore a quello stabilito nel prospetto allegato al DVR
(Allegato 2), che fa parte integrante del presente ordine di servizio. Non sari ammessa la
presenza stabile di ulteriori persone allinterno di ciascun locale, fatte salve eccezionali,
temporanee esigenze ¢ sempre nel rispetto della distanza minima di sicurezza.

¢ Eliminare le riunioni in presenza tra il personale, privilegiando gli strumenti per i collegamenti
da remoto; a tal fine, si provvederi, ove possibile, a predisporre su ogni computer una
videocamera in modo da favorire le videoconferenze; sacanno privilegiati i contatti telefonici.

® I’ obbligatorio accedere uno alla volta negli ambienti comuni, quali “coffee point”, spogliatoi,
bagni, aree fumatori e nelle aree ove sono presenti le fotocopiatrici. A tal riguardo, si richiama il
buon senso e la responsabilita del singolo dipendente che dovra rispettare il distanziamento
interpersonale di almeno un metro; si raccomanda, inoltre, di non sostare all'interno del “coffee
point” per consumare i prodotti selezionati e di disinfettare le mani prima e dopo ogni
operazione alle macchinette, di cui si assicura la pulizia pid volte nel corso della giornata. 1
corridoi dello stabile dovranno essere percorsi a senso unico alternato. Per raggiungere tanto il
proprio ufficio che gli altri ambienti dello stabile vanno seguite le indicazioni evidenziate nei
corridoi.

® Per ciascun ufficio ¢ stato individuato il numero massimo di persone che possono essere
contemporancamente presenti, come da prospetto allegato al DVR (allegato 2). 1l dirigente di
ciascun ufficio, in ossequio a tali indicazioni, organizzera il lavoro dei propri dipendenti. 1l
numero massimo di persone consentito sard indicato, mediante affissione di apposito cartello,
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DIPARTIMENTO PER LA GIUSTIZIA MINORILE E DI COMUNITA

sulla porta di ogni ufficio, ivi compresa F'aula magna. Non sono utilizzabili le salette riunioni al
primo e al secondo piano.

® [l DVR stabilisce che le mascherine vanno utilizzate solo quando non sia possibile garantire la
distanza interpersonale di almeno un metro. Per il personale con mansioni di autista, portineria,
servizio informatico ¢ postale restano valide le disposizioni contenute nella nota n. 759.1D del
27/03/2020. Per tutti gl altri sari consegnato, dalleconomato, un kit da 5 mascherine
chirurgiche da utilizzare nei casi cccezionali in cui non sia possibile garantire la distanza e
rimpiazzato ad esaurimento. Viene istituito apposito registro per la consegna delle mascherine.
Sara collocato ad ogni piano un  contenitore specificamente destinato alla raccolta dei rifiuti
COVID-19 (mascherine, guanti ecc.).

® 1l personale addetto alla gestione del servizio corrispondenza, ferme restando le direttive di cui
alla nota sopra citata, dovra osservare le seguenti ulteriori disposizioni: i pacchi ¢ le buste
dovranno essere maneggiate con guanti monouso e gli involucri disinfettati. Gli addetti saranno
dotati di detergenti e panni monouso per la pulizia delle superfici utilizzate, oltre che di
contenitori per lo smaltimento dei materiali di imballaggio.

® Si raccomanda a tutto il personale il rigoroso rispetto delle presenti prescrizioni, la cui
osservanza garantisce il rispetto della distanza di sicurezza durante lo svolgimento della giornata
lavorativa.

PULIZIE E SANIFICAZIONI

¢ Continueranno ad esscre garantiti, da parte del personale dellimpresa di pulizie in servizio
presso il Dipartimento, i trattamenti di pulizia giornalicra delle postazioni lavorative, delle
maniglie delle porte degli uffici e dei servizi igienici. Sar, inoltre, cura dei predetti operatori
assicurare la pulizia dell'aula magna dopo ogni utilizzo. Giascun ufficio sach dotato dei prodotti
disinfettanti e della carta monouso per Ia disinfestazione delle postazioni di lavoro.

® E'ga stata effettuata la sanificazione di tutti i locali del Dipartimento. Tale operazione verra
ripetuta, con cadenza mensile, da una ditta specializzata, in assenza di personale.

® [E’ prevista, inoltre, la pulizia settimanale dei filtri dei condizionatori che potranno, quindi,
essere utilizzati. B’ vietato 'uso dei ventilatori a piantana, in quanto difficilmente sanificabili.

Via Damiano Chiesa, 24 00136 - ROMA  Tel, 06 681881 e-mail prot.dgme@giustizineer.it



DIPARTIMENTO PER LA GIUSTIZIA MINORILE E DI COMUNITA

PRECAUZIONI PER I LAVORATORI FRAGILI

® Per I'individuazione dei lavoratori “fragili”, ossia quei lavoratori che, per eta o per la sussistenza
di patologie, sono maggiormente esposti a rischio contagio, si sensibilizza tutto il personale
interessato a rappresentare al Medico Competente P'eventuale sussistenza di tali patologie,
attraverso la richiesta di visita medica di cui all'art. 41 c.1 &tt.c (cd. wsita a richiesta del lavorator),
corredata da specifica documentazione medica.

Il Dirigente per la Sicurezza Aziendale assicurerd le attivitd di coordinamento nella gestione delle
persone sintomnatiche e le relative comunicazioni con le Autorit sanitarie.

I Preposti alla Sicurezza Aziendale vigileranno sulla corretta applicazione delle disposizioni impartite,
garantendo che il DVR sia a disposizione degli operatori che ne facciano richiesta, procedendo, altresi,
a segnalare al Dirigente per la Sicurezza Aziendale qualunque ecriticita nell'applicazione delle
disposizioni in esso contenute.

Copia del presente Ordine di Servizio sia trasmesso al sig. Capo del Dipartimento per la Giustizia
minorile e di comunita e relativi Uffici di staff} ai sigg.ri Direttori Generali del Dipartimento per la
Giustizia minorile e di comunita, per la divulgazione al personale dipendente ( una copia a ciascuno,
controfirmata per ricevuta) nonché al sig. Direttore Generale della Direzione Generale per 1 Sistemi
Informativi Automatizzati del Dipartimento dellOrganizzazione Giudiziaria, del personale e dei servizi,
in considerazione dellubicazione della dipendente control room nazionale presso la sede dipartimentale di
Via Damiano Chiesa in Roma.

q
Roma, 20. 56 20 i

11 Dirigente pe_x;,lé\fSicm{e za Aziendale

Lucia Castellino

Via Damiano Chicsa, 24 00136 - ROMA  Tol. 06 681881 c-mail prot.dgmef@piustiziacert.it
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ISTRUZIONE OPERATIVA
Titolo documento; Codice identificazione:
Gestione di casi sospetti CORONAVIRUS . £"993t0 1
av. -
Data: 18/05/2020 | Pagina 1di2

COSA FARE SE SI RILEVA UN CASO SOSPETTO

Nel caso in cui I'esito della misurazione della temperatura ci ingresso ai locali, desse un valore
superiore al 37,5" sara vietato l'ingresso ai locali e la persona verra invitata, verificate le condizioni

fisiche della stessa, a recarsi presso il proprio domicilio, diversamente si procedera come sotto
riportato:

CASD 1
CHIUNQUE (LAVORATORE, VISITATORE O FORNITORE) S| SENTE MALE PRESSO L’ENTE (con febbre,
tosse e sintomi di infezione respiratoria)

1. Il lavoratore deve avvertire immediatamente il preposto / addetto al PS, responsabile o
referente dell’ Amministrazione del suo stato, rimanendo a distanza ed evitando il contatto
con qualsiasi altra persona.

2. Il preposto / addetto al PS, responsabile o referente indica al lavoratore di recarsi in
isolamento presso la stanza numero 37 (locale adiacente al locale Portineria) e di chiamare
il proprio medico di base e allertare le autoritd competenti.

3. Provvedere al prelievo e consegna degli effetti personali del lavoratore, avendo cura di
indossare maschera di protezione (FFP2) e guanti in nitrile e riporre gli indumenti in un
sacco chiuso,

4. Qualora il lavoratore non riuscisse a procedere autonomamente il preposto / addetto al
PS, responsabile o capo squadra procede con quanto indicato al caso 2.

CAS0 2:

CHIUNQUE (LAVORATORE, VISITATORE O FORNITORE) SI SENTE MALE PRESSO L'ENTE E ABBIA
NECESSITA’ DI UN INTERVENTO DI UN ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO

1. Chiamare I'Addetto al Primo Soccorso pill vicino
2. l'addetto al Primo Soccorso dovra recarsi presso la Portineria e prelevare i dispositivi a
disposizione nella stanza 37 per indossarli:
® Indossare una maschera di protezione (FFP2) e guanti;
e indossare una visiera di protezione (o occhiali di protezione) e tuts;
= Far indossare alla persona sintomatica una mascherina chirurgica (qualora non ne
fosse gia in possesso);
¢ Accompagnare il lavoratore nel locale apposito identificato (stanza numero 37
presso la portineria al piano terra);
¢ Informare immediatamente il coordinatore affinché si possano allertare le autorita
competenti.

| re Generale
upia Castellano
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ISTRUZIONE OPERATIVA

MIBHTLR DELLA GROSTIZLY
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Titolo documento: Codice identificazione:
Gestione di casi sospetti CORONAVIRUS Allegato 1
Rev. 00 t ;
Data: 18/05/2020 | Fegina2diz

Durante tutti gli interventi di soccorso dovranno essere presenti solo i soccorritori nel numero
minimo strettamente necessario.

L'Ente deve procedere immediatamente ad avvertire le autorita sanitarie competenti e i numeri di
emergenza per il COVID-19.

All'arrivo del soccorritori esterni restare a disposizione per eventuale collaborazione.

FINE DELL’EMERGENZA

® Seguire le indicazioni dell’Autorita Sanitaria.

* Prima di riprendere il lavoro, attendere le indicazioni del Coordinatore in merito alla
necessita di procedere ad una sanificazione da parte di una impresa specializzata

e Nel frattempo, arieggiare abbondantemente la stanza se possibile.

* Rispettare le misure igieniche e le distanze tra le persone.

e Tuttii presidi utilizzati devono essere chiusi in un sacchetto e trattati come rifiuti speciali
pericolosi, secondo le disposizioni dell’Azienda.

Una volta terminato 'intervento i soccorritori dovranno segnalare il contatto con il possibile
soggetto e salvo che questi risultasse negativo, dovranno abbandonare il posto di lavoro e
rimanere in quarantena per il periodo necessario, secondo le indicazioni delle Autorita sanitarie.

INTERVENTI DI SANIFICAZIONE PREVISTI

L’Ente potra adottare i seguenti interventi precauzionali secondo le indicazioni delle Autorita
sanitarie:

e Immediata richiesta cautelativa a tutti i lavoratori che hanno lavorato negli ultimi 15 giorni
in postazioni immediatamente adiacenti al lavoratore risultato positivo;

e [nterdizione fino all’avvenuta igienizzazione dei locali utilizzati dal lavoratore risultato
positivo;

* Immediata sanificazione delle zone di passaggio comuni (scale, corrimano, porte,
ascensori, etc) utilizzate dal lavoratore risultato positivo, comprese le attrezzature
presenti.

s

Andrea Vicariotio
HS&E Consultant

. POLISTUDIO S.p.A. Societa di Ingegneria
www.polistudio.it
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Titolo documento: Codice identificazione:
Precauzioni durante la giornata lavorativa: numero Allegato 2
massimo di persone consentite contemporaneamente in Rev. 00
ogni singola stanza. Data; 18/05/2020 | Pagina1di1

Il numero di persone presenti contemporaneamente in ogni singola stanza non

dovra essere superiore a quello stabilito nelle planimetrie del presente

allegato.

Il numero massimo di persone consentite sara indicato mediante affissione di
apposito cartello sulla porta di ogni singolo ufficio, ivi compresa 1’aula magna

al secondo piano della sede Dipartimentale.

i
W

Andrea Vicariotto

HS&E Consultant

POLISTUDIO S.p.A. Societa di Ingegneria
www.polistudio.it

11 pifgfiore|Generale
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